Ksigzki i czasopisma zamowione z Magazynu do Czytelni

Po dostarczeniu materiatow z Magazynu:

1 | Wybierz LADE: Biblioteka Medyczna UJCM — Czytelnia Ksigzek i Czasopism BM.

2 | Wybierz: UDOSTEPNIANIE — SKANUJ EGZEMPLARZE; nastepnie zeskanuj barkody
egzemplarzy dostarczonych z Magazynu. Wazne: dopiero w momencie skanowania Czytelnik
otrzymuje email z informacja, ze zamdwiona pozycja czeka na niego w Czytelni.

W chwili przyjscia Czytelnika:

3 | Zeskanuj legitymacje studencka/karte biblioteczng: wybierz UDOSTEPNIANIE — ZARZADZANIE

KONTEM CZYTELNIKA — SKANUJ ID CZYTELNIKA.

Wymagany jest aktualny wpis aktywacji konta:

= w przypadku studentéw: BM21/22:BM (rok akademicki),

= w przypadku pracownikéow: BM2022:BM (rok kalendarzowy),

= jesli wpis konczy sie literg ,,f” np. BM20/21:BMf zapisu dokonano przez formularz online,
zatem aktywacja nie zostata dokoriczona — prosze odesta¢ Czytelnika do Wypozyczalni.

= zapis BM21/22:IP lub IS itp. i brak BM oznacza, ze Czytelnik nie ma aktywnego konta
w naszej Bibliotece — prosze odestaé Czytelnika do Wypozyczalni.

4 | Po zeskanowaniu karty bibliotecznej wybierz: SKANUJ KOD KRESKOWY EGZEMPLARZA.
Zeskanuj barkod miejsca w Czytelni, a nastepnie barkody ksigzek lub czasopism zamdéwionych
przez Czytelnika z Magazynu.

Zwrot:

5 | Zwrot: UDOSTEPNIANIE — REJESTRACJA ZWROTOW

Woybierz opcje Ostateczny: skanuj kod kreskowy egzemplarza — zeskanuj barkod tabliczki

z numerem miejsca, nastepnie zeskanuj barkody z ksigzek lub czasopism z Magazynu. Oddaj
materiaty do Wypozyczalni.

Jedli Czytelnik zaznacza, ze bedzie jeszcze korzystat z zamdwionych materiatéw, wybierz opcje
Nieostateczny™® i odtéz materiaty, beda czekaé na kolejng wizyte Czytelnika.

*Zwrot nieostateczny — daty zwrotu:

Ksigzki:

po wczytaniu ksigzki na konto uzytkownika data zwrotu ustawia sie w zaleznosci od statusu
uzytkownika i kategorii egzemplarza: na 1 miesigc lub 3 miesigce, po zwrocie nieostatecznym data
zwrotu nie zmienia sie.

Czasopisma:

po wczytaniu czasopisma na konto uzytkownika data zwrotu ustawia sie do korica tego samego dnia
(do 20:00), po zwrocie nieostatecznym data zwrotu nie zmienia sie; po dokonaniu zwrotu
nieostatecznego nalezy zmienié recznie date zwrotu:

1. Wybierz UDOSTEPNIANIE — REJESTRACJA ZWROTOW — Tryb nawigzywania tacznosci:
Nieostateczny — Skanuj kod kreskowy egzemplarza: wprowadz barkod.



Nastepnie wejdz na konto uzytkownika: UDOSTEPNIANIE — ZARZADZANIE KONTEM CZYTELNIKA.
Wprowadz kod kreskowy legitymacji/karty bibliotecznej. Na koncie uzytkownika wejdz

w zaktadke WYPOZYCZENIA.

Przy danej pozycji po lewej stronie tabeli wybierz trzy kropeczki, nastepnie z listy rozwijalnej
wybierz ZMIANA TERMINU ZWROTU. Kliknij na ikone kalendarza, po czym wybierz date podang
przez uzytkownika. Zakoncz klikajgc ZMIANA TERMINU ZWROTU.

Prace doktorskie:

Ta sama procedura jak przy czasopismach.

Osoby dyzurujgce w Czytelni muszg sprawdzac czas udostepniania materiatéw z Magazynu
i wycofywac je po czasie wyznaczonym na ich udostepnienie. Jest to bardzo wazne w przypadku

zwrotéw ,nieostatecznych” — jesli materiaty nie zostang ,,zwrdécone”, bedga figurowaé na koncie
czytelnika jako wypozyczone i system zacznie nalicza¢ optaty za przetrzymanie.

Jak sprawdzi¢ date wycofania materiatow:

LADA: Biblioteka Medyczna UJCM — Czytelnia Ksigzek i Czasopism BM

1.

Z listy rozwijanej u géry po lewej wybierz Egzemplarze fizyczne — Kod kreskowy i wprowadz
barkod ksigzki. W pierwszej kolumnie na dole znajdzie sie informacja ,,Na pdtce rezerwacji do:
XX/XX/2022".

Jesli data jest przekroczona, wybierz Rejestracja zwrotéw — Ostateczny i wprowadz barkod
egzemplarza. Oddaj materiaty do Wypozyczalni.

Wycofywanie materiatow, po ktdre czytelnik nie zgtosit sie do Czytelni:

LADA: Biblioteka Medyczna UJCM — Czytelnia Ksigzek i Czasopism BM

1.
2.

Egzemplarze fizyczne — Kod kreskowy: wprowadz barkod ksigzki.

Kolumna po prawej stronie: Zamdwienia: 1 — klikamy w 1 (moze by¢ inna liczba), a nastepnie
polecenie ANULUJ. Z listy rozwijanej wybieramy: ,,Uptynat czas oczekiwania materiatu na pétce
rezerwacji”’, zaznaczamy Powiadom uzytkownika i Potwierdz. Oddajemy materiaty do
Wypozyczalni.

Ksigzka z rezerwacji zamoéwiona do Czytelni:

Procedura taka sama, jak w przypadku zamdwien z Magazynu.



