Procedury klasyfikacyjne dla monografii i serii

1.Wstep

Klasyfikacja zbiorow do konkretnego miejsca na pg&st procesem przygotowaym
indywidualne miejsce dla kdego tytutu bibliotecznej kolekcji .Pole klasyfikgae
(shelflisting file)zawiera zapisy ustadap kolejnd¢ w numerze wywotawczym ( call number)
dla kazdego katalogowanego tytutu. Po otemiu jakie zapisy &da sie znajdowa w polu
klasyfikacyjnym danej pozycji jest ona klasyfikoveaa nasipnie caty zapis(call number)
wprowadzany jest do pola 060 w formacie MARC opigaliograficznego. Czynrimi te
zapewniaj niepowtarzaln& kazdego numeru klasyfikacyjnego .Pagj podane $o0goine
wytyczne pomocne przy nadawaniu indywidualnych mémeklasyfikacyjnych. Cechy pol
wymienionych w poszczegélnych dziatach pepipokrywaj sic z polami MARC 21.

2.Podstawowe skiadniki numeru klasyfikacyjnego dlanonografii i serii:

-numer klasyfikacji NLM
-numer z tabeli G

-cutter number

-workmark

-wolumen lub numer wydania
-rok publikacji

-numer suplementu

-rok wydania suplementu

3.Type of Call Numbers to be cuttered
Typy call number, w ktérych aywa sk cutter number

3.1. NLM Call Number

Kazda ksizka w NLM posiada unikalny call number, ktéry oleejej lokalizacg w danym
miejscu na poice.

3.2.Alternate Call Number
Alternatywny call number

An alternate call number is assigned to W1 and W&ygics and items with “accession call
numbers” outside libraries to use.

4.Shelflisting Procedures
Procedury klasyfikacyjne
4.1.Determining the Cutter Number

Ustalanie cutter number
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4.1.1. Use of Cutter Table
Stosowanie tablic do nadawania cutter number

W NLM stosuje st Cutter —Sanborn Three-Figure Author TabléSwanson-Swift revision,
1969) dla okréenia cutter numberaywanego dla haset gtownych.zéd numer klasyfikacji
wymaga okrélnika geograficznego stosujeeSiable G. W przypadkach koniecznych osoba
katalogujica ustala szczegolne instrukcje zgodnie z NLM (fiaasion Schedule i wpisuje je
w polu notatek katalogera.

Cutter table jest ligtciagbw znakoéw przedstawigjych czsci lub petne stowa, po ktérych
nastpuja okreslone cyfry .

Przyktad- Bly 661
Bo 662
Bob 663
Boc 664
Bock 665

4.1.2.Initials, Abbreviations, and Acronyms in Cutering
Inicjaty, skréty i akronimy w cuttering.

Cuttering przyjmuje zasadpLA Filing Rules (1980 ed.)olegajce na wypetnianiu stowa
po stowie. Inicjaty, skroty i akronimyasszeregowane tak jak stowa z atigiem U.S. i Gt.
Brit..

u.S. Cutter for United States
WHO Cutter for WHO

Gt. Brit. Cutter for Great

St. Cutter for St

Ste. Cutter for Ste

4.1.3.Choosing Between Cutter Entries
Wybdr miedzy hastem gtéwnym

Jezeli szukane przez nas stowo znajdugersiedzy dwoma hastami stosujemy dla niego
cutter umieszczony povigj:

EXAMPLE: Main entry word is Burger
Cutter entries: Burg 954
Burges 955

Use B954 for Burger

Jezeli poszukiwany przez nas tytut istnieje w cuttamier wowczas dodajemy do niego
cutter number podtytutu :

EXAMPLE:
Title m.e.: Intra-abdominal infect®: prevention
Cutter: 161
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Title m.e.: Intra-abdominal infections : treatment
Cutter: 1614
4.1.4.Cutter Conflict

Jezeli cutter number byt wcZaiej zastosowany do innego hasta (main entry), ve@asc
rozszerzamy numer przez dodanie dodatkowej cyfr@) , na kdcu numeru.

Nigdy nie stosuj w cutter number 0 na poczatka kacu.
Nigdy nie stosuj w cutter number cyfr 1 obok siebie
4.1.5.Numbers

Numeracja w tytule

Jezeli cyfry arabskie g pierwszymi elementami hasta (main entry) wtedywamy 2999
jako cutter number. Pole z cyframi ngmtje po polu liter.

Title m.e.: 1995 symposium on ...
Cutter: Z999

EXAMPLE:

Jezeli cyfry arabskie sdrugim elementem w Kie wtedy
cutter zaczynamy od litery alfabetu a rpasie wywamy trzech cyfr (991 do 999) jako
pozostatej cgsci cutter number.

Title m.e.: The E6 and E7 of ...
Cutter: E995

EXAMPLE:

Numeracja rzymska jest traktowana jak litery altabe
Uzywamy pierwszego znaku do cutteringu.

EXAMPLE: Title m.e.: VIIIth Meeting of ...
Cutter for "V": V999

4.1.6.Uniform title main entry
Ujednolicone hasto tytutu (main entry)

Cutter dla monografii z ujednoliconym tytutem twyisic z pola hasta gtéwnego
ujednoliconego tytutu (130) lub z pol zawiex@jch tytut oryginatu (246,500). Nie wymaga
sie workmarka.!!!

EXAMPLE: Uniform title m.e. (130): Cahiers Laénnec
Title (245): L'insémination artificielle
Class number: WQ 208
Cutter: C132
Year: 1952
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Cutter dla serii o ujednoliconym tytule tworzy i pola odpowiadagego mu tytutu
wiasciwego ( 245).

EXAMPLE: Uniform title m.e. (130): Canadiana
Title proper (245): Author entries for provincial ...
Class number: Z 695.1
Table G: G7
Cutter: A939

4.1.7. Tlumaczenia

Dla tumaczé pod autorem, cutter tworzyest pola hasta gtownego nazwy osobowej (100) i
workmarku z pola oryginalnego tytutu(240).

=XAMPLE Author m.e. (100):  Guy, de Chauliac, ca. 1300-1368

Uniform title (240): Chirurgia magna. Middle English

Title (245): An interpolated Middle English version of the anatomy ...
Class number: Wz 290
Cutter: G986¢

Dla ttumaczé pod tytutem, cutter tworzymy z pola tytutu orygimego (130 ) lub z innych
pol zawieragcych tytut oryginatu (246,500).

EXAMPLE: Title main entry (130): Chen chiu hsueh. Japanese
Title (245): Shin Chugoku ...
Class number: WB 369
Cutter: C518

4.1.8.Reprinty

Jeli biblioteka posiada oryginalny tytutzywamy ten sam cutter i wormark (okkak) jak w
oryginale. Jeeli NLM nie posiada oryginalnego tytutu peggtije zgodnie ze standardowymi
procedurami.

Specyficzne wymagania dla elementu ,,roku” w cafthber g przedstawione w rozdziale
4271428

4.1.9.Analyzed Multipart Items
Analiza pozycji wielotomowej
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Stosujemy call number ogolnego rekordu decdaplumen i numera¢jPatrz: 4.2.4(wicej
informaciji).

4.1.10. Tabela G

Kiedy wyznaczamy cutter number prziyaiu Tabeli G aywamyCutter-Sanborn Three-
Figure Author Table(1969 ed.) dla ok&enia cutter number.

4.1.11.Cuttering Patterns
Wzory Cutteringupatrz rozdziat 5

4.1.12. Classification Numbers Requiring Special Cutteringnstructions
Numery klasyfikacji wymagage specjalnych instrukcji cutteringu:
patrz rozdziat 6

4.2.Determining the Year

4.2.1.Publication Date and Printing Date Present
data wydania i data drukowania

Jezeli metryka ksizki (strefa adresu wydawniczego) zawieragdaydania i dat drukowania
, jako cutter number stosuje: slat wydania.

EXAMPLE:Imprint (260) field: ... 1977 (1979 printing)
Use "1977" in the call number

4.2.2.Translations
Przektady

Stosuje si dat z metryki umieszczag na kacu liter ,a”

E_XAMPLTitIe (245): Atlas of breast disease ... transldied..
Imprint (260): Philadelphia : Decker, 1991.

Use "1991a" in the call number

4.2.3.Questionable Dates
Daty sporne, niejednoznacznegtpliwe
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Jezeli metryka zawiera tne daty wydania, stosujesiawsze dathajwczéniejsz.

E_XAMPL Imprint (260): New York : Wiley, [between 1973 ah€l77]

Use "1973" in the call number

4.2.4.Multipart Items
Wydawnictwa wielotomowe

Stosujemy datpublikacji pierwszego numeru volumenu zamieszcgone strefie adresu
wydawniczego rekordu bibliograficznego (260). Galmber dla kadego tomu posiada taki
sam rok wydania bez wzglu na aktualny rok publikacji danego tomu oraz jgl@umer
volumenu.

EXAMPLE:
volumen 3 wielotomowki wydany byt w 1994 roku i sattat zawiera strefa adresu
wydawniczego

Class: WY 49 WY 49 WY 49
Cutter: S697d S697d S697d
Year: 1992 1992 1992
Volume: v.l v.2 v.3

4.2.5.Serial analytics
4.2.5.1.Single Monographs

Monografie pojedyncze
W call number zamieszczagshumer wolumenu i dafpublikacji poszczegodlnych tomow.

EXAMPLE:

Call numbers indywidualnych rekordéw:

Class: W1 w1
Cutter: DR899B DR899B
Volume: v.80 v.85
Year: 1993 1996

4.2.5.2.Multipart Items
Wydawnictwa wielotomowe

4.2.5.2.1.Closed Multipart Items
Wydawnictwa seryjne wielotomowe zamitei

Jezeli wszystkie volumeny byty publikowane w tym samyoku to w call numberaywamy
tego roku.
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EXAMPLE:

Jezeli tytut wielotomowki sktada sidwoch volumenow opublikowanych w 1994:

Class:
Cutter:
Volume:
Year:

w1
ME9616J
v.24-25
1994

Jezeli wydawnictwo wielotomowe jest zamkite ale volumeny nieagpublikowane w tym
samym roku, w call number nie stosuje iku

EXAMPLE:

Tytut wielotomowki sktada giz 6 volumenow ,z ktorych nie wszystkie byty publikane w

tym samym roku:

Class:
Cutter:
Volume:

4.2.5.2.2.0pen Multipart Items
Wydawnictwa seryjne

w1
DR899B
v.91-96

wielotomowe otwarte

Dla tego typu wydawnictw nie zamieszczargiku wydania w call number.

EXAMPLE:

Tytut serii wielotomowej otwartej:.

Class: W1
Cutter: ME9615K
Volume: V.78 etc.

4.2.5.3.Serial within a Serial

Seria w serii
Nie stosuje si daty w call number.

EXAMPLE: Class: W1
Cutter: AD716
Volume: V.2 etc.

4.2.6.Bibliographies
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W call number stosujegprzedziaty czasowe gk wystepuja w tytule lub uwagach. Cyfry
okreslajace wiek podaje siw cataci w call number, wtedy gdy w podanym przedziale
czasowym réne g dwie pierwsze cyfry (npl800-1900 ), a skraca siwtedy gdy w
przedziale czasowym dwie pierwsze cyfgytakie same (np. przedzia®82-1986 skraca si
do 1982-86 )

IE)L<EAM Title: Catalogue of nineteenth century Italian books (1801-1900)
Class 7 2345
S“tte c641

Year: 1801-1900

Title: AIDS (acquired immunodeficiency syndrome) : a bibliography from all fields of
periodical literature, 1982-1986.

Class 7wp 308

E“tte A2875

Year: 1982-86

4.2.7Reprints
Przedruki, reprinty

W call number stosujeesiok (dat) wydania oryginatu, po ktérym zamieszczalgere ,a”.
Czesto data wydania oryginatu zamieszczona jest wfistuwag w polu 500.

EXAMPLE: Note (500)0Originally published: Englewood Cliffs, N.J. :
Prentice Hall, 1974.

Use "1974a" in the call number.

Jakkolwiek, kiedy jest kolekcja reprintow w ktokgzdy oryginat egzemplarza byt

wydawany oddzielnie , w call number stosupeaktualm dat druku.

4.2.8.Facsimiles

Faksymile

W call number stosujeesrok (dat) wydania oryginatu , po ktérym zamieszczalgere ,F”.

E_XAMPL Title (245): Diccionario de autoridades / Real Aeamia Espanola.
Imprint (260): Madrid : Gredos, 1979.
Note (500): Fascim. of the 1726 edition publisbgd..
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Use "1726F" in call number. Class: WZ 290
Cutter: Al167d
Year: 1726F

4.2.9.WZ 290

W WZ 290 dla reprintow i faksymili stosujeesizawsze ,F’- po dacie wydania oryginatu.

EXAMPTitle (245): The philosophy of natural magic ... new foreword 874 edition by ...

LE:
Imprint (260):... c1974
Note (500): Reprint of p. [5]-307 of the 1913 pdblished by ...
Use "1913F" in call number. Class: WZ 290
Cutter:  A279p
Year: 1913F

4.3.Determining the Workmark
Okreslanie workmark

4.3.1.Lowercase Letter
Mata litera w workmark

Dla pozycji wprowadzanych pod hastami osobowymid@d®0) stosuje simahk litere w
workmark z pierwszego stowa tytutu (pole 245) pteunumber.

EXAMPLE: Main entry (100): Alken, Carl-Erich
Title (245): Urology, guide ...
Class number: WJ 100
Cutter: A415u
Year: 1982

Wyj atek stanowi tytuty rozpoczynajace sg cyframi arabskimi

W przypadku kiedy hastem jest nazwa osobowa lala@biorowego i tytut rozpoczynasi
cyfra arabsl, wéwczas jako workmark stosuje snah litere ,z".

EXAMPL Main entry (100): WHO Task Force on Environmentabkh Criteria...
E:

Title (245): 2, 4-dichlorophenoxyacetic acit (233-
Class number: WA 240
Cutter: W6273z
Year: 1989
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W przypadku kiedy hastem giéwnym jest tytutdéii (pole 245, brak pola 100) i tytut
rozpoczyna sicyfra arabsk cutter powinien b§ Z 999.

EXAMPL Main entry under title:

E:
Title (245): 5-hydroxytryptamine-3 receptor antapts
Class number: QV 126
Cutter: Z999
Year: 1994

4.3.2.Uppercase Letter
Duza litera w workmark

Duza litere stosuje si zawsze dla litery ,L” w workmark dla odrdienia od cyfry jeden.

!EXAMPLE Main entry (100): Jackson, Allen
Title (245): Last stage of skin ...
Class number: WR 218
Cutter: J12L
Year: 1990

Duza litere w workmark stosuje sidla hasta gtdbwnego autorskiego (pole 100), gdyvaa
osobowa w tytule wyspuje jako hasto przedmiotowe osobowe (pole 600)

E_XAMPLMain entry (100): Fenwick, John Ralph, 1761-1855
Title (245): Sketch of the professional life andbf John Clark ...
Added entry (600): Clark, John, 1744-1805
Class number: WZ 100
Cutter: C591F
Year: 1806

5.Basic Cuttering Patterns
Podstawowe wzory tworzenia cutter number

5.1.Single Cutter from Main Entry
Cutter dla hasta gtéwnego

Wigkszas¢ numerow klasyfikaciji migi sic w tej kategorii.

5.2.Single Cutter from Subject:
Cutter dla przedmiotu (tem3atu
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Przedmiot (temat) mme by hastem gtéwnymlub dodatkowym dla hasta osobowego lub
korporatywnego rekordu bibliograficznego

C635jest cutter number dl&leveland Clinic Foundation,ktéra w rekordach
bibliograficznych wystpuje w funkcji hasta gtobwnego( nazwa instytucjiolgp110), hasta
gtdbwnego autorskiego (pole 100) i hasta przedmietgav( pole- 610)

5.2.1.Subject as Main Entry
Przedmiot (temat) jakbasto gtdbwne

J&li hastem gtéwnym jest przedmiot (temat) w workmaekezy stosowa mah litere z
tytutu.

EXAMPLE (Cleveland Clinic Foundation w funkcji Hagtownego -pole 110).

Corporate m.e. Cleveland Clinic Foundation.

(110):

Title (245): A new collection of publications anther documents relative to the
Foundation.

Class: WB 24

Cutter: C635n

Year: 1938

5.2.2.Subject as Added Entry
Przedmiot jakdasto dodatkowe

Jezeli przedmiot (temat) jest hastem dodatkowym (rgstd przedmiotowe osobowe lub
instytucji) a rekord bibliograficzny ma hasto gtéevasobowe to natg uzy¢ duzej litery dla
autora w workmark..

EXAMPLE (Cleveland Clinic Foundation jest hasteragamiotowym (pole 610) i posiada
hasto gtéwne osobowe (pole 100)

Personal name m.e. (10®owland, Amy Farley.

Title (245): Historical sketch of the Clevelandr@i¢i Foundation / by Amy
Rowland.

Subject added entry (61@leveland Clinic Foundation

Class: WB 24

Cutter: C635R

Year: 1940

Jezeli w rekordzie bibliograficznym przedmiot (tematg ma hasta gtbwnego autorskiego
(pola 100-130) , a w rekordzie bibliograficznym weymije jako hasto tytutu wkaiwego (pole
245), to workmark dla tytutu piszesginah litera.

EXAMPLE (Cleveland Clinic Foundation jest hasteragamiotowym (pole 610) i posiada
tytut wkasciwy (pole 245); brak hasta gtbwnego autorskiego.

Title m.e. (245): History of the Cleveland Cliniotindation / edited by John Smith.
Subject a.e. (610): Cleveland Clinic Foundation
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Class: WB 24
Cutter: C635h
Year: 1939

5.3.Individual Biography Biografie
5.3.1.Autobiografia
Dla pierwszej autobiografii stosujezsylko cutter z nazwiska , nie dodaje siorkmark. Do

nastpnych autobiografii tej samej osoby, obok tego sgormittera zamieszcza gidla
odr&nienia tytutu) workmark tytutu pisany naditera.

EXAMPLE Personal name m.e. (100): Clinton, DeWitt
S:
Title (245): My life as a ...
Class: WZ 100
Cutter: C6413
Year: 1970
Personal name m.e. (100): Clinton, De Witt
Title (245): Fifty years of my ...
Class: WZ 100
Cutter: C6413f
Year: 1965
Personal name m.e. (100): Clinton, De Witt
Title (245): Past, present and future of ...
Class: WZ 100
Cutter: C6413p
Year: 1973

5.3.2.Biography
Biografie

Cutter od nazwy osobowej w tytule(nazwiska osobitaoej jest biografia):

Dla rekordow bibliograficznych posiadaych nazw osobow w tytule i majicych hasto
gtébwne osobowe (pole 100) tworzy svorkmark z nazwy osobowej w dla gtdwnym (pole
100) pisany din litera .

Personal name m.e. (100): Hosack, David):

Title (245): Story of De Witt Clinton

Subject a.e. (600): Clinton, De Witt

Class: WZ 100
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Cutter: C6413H

Jezeli w rekordzie hastem jest tytut vifawy (pole 245), workmark tworzy e tytutu i
pisze st go z matej litery.

5.4.Table G
Tablice G

Tablic G wywa sk do wyraania geograficznego grupowania dla przedmiotowagyikacji
NLM. Katalogerzy powinni zawsze zaopatryiwa numery TablicG (odrimie ostatnich
wydan tablic, kliknij podkrélony link). Wedtug numerdéw Tablic G, w NLMzywa Cutter-
Sanborn Three-Figure Author Table do olamia cutter number z hasta gtdbwnegde same
procedury shelflisting stosowangtsitaj.

5.5.Cutter for Foreign Dissertations
Cutter dla zagranicznych dyseretaciji.

Zagranicznym dysertacnadaje s cutter dla miejsca lokalizacji instytucji naglegj stopié
naukowy. Cyfra dwa jest przydzielana dysertacjoreg@kltadanym w medycznych szkotach.
Trzecia cyfra jest przydzielana dysertacjom prizadtknym w szkotach macierzystej
instytucji w r&nych dziedzinach; 1 dla stomatologii, 2 dla farma&pdla medycyny
weterynaryjnej itd.

EXAMPLES (B24 is for Universidad de Barcelona's matischool):

W4 Universidad de Barcelona, School of Medicine disgems

B24

W4 Universidad de Barcelona, School of Pharmacy distsens

B242

W4 Universidad de Barcelona, School of Veterinary Mad dissertations
B243
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