Procedury dodatkowe

1.Zasady katalogowania ksjzek w formacie MARC a symbole klasyfikacyjne:

a)

b)

)
K)

do trzech autoréw tworzymy cutter od pierwszegach,rpowyej trzech bierzemy
cutter od tytutu

w przypadku podicznikéw takich jak ,,Anatomia” Bochenka, autorasaggo
wydania traktujemy jako autora réwniprzy wyd. péniejszych, ktore gredagowane
przez inne osoby (np.Burrows textbook- hasto gioBoeows)-w razie wtpliwosci
konsultujemy z dzialem opracowania

begrundet (niem. Zainicjowane, rozpeiez) von H. Rein — przy tym okiieniu osoly
taka traktujemy jako autora

nie uwzgédniamy ,,a” po dacie (w przypadku ttumasye przeciwigistwie do NLM
przy tworzeniu cuttera nie uwzglniamy przedimkoéw (np. the, a, das)

Pozycje wielotomowe jednego autora posiackajeden wspolny tytut klasyfikujemy
robiac workmark od tytutu wspélnego, chyba wprowadzimy inne ustalenia ( np.
Konturek ,,Fizjologia cztowieka” lub Bochenek ,,Atomia”)

Przy skrotach w tytule staramye sozwiazac skrot i od niego nadacutter (np. ,VTK
user’s guide”- VTK=Visualisation Toolkit — cutted visualisation)

Przedrostki przy nazwiskach traktujemy jak@sz nazwiska ( De Smet — cutter od
Desmet) a jeeli s3 skrétem to go rozwizujemy ( Mc Nugget — cutter od Macnugget )
W przypadku gdy cutter tworzymy od tytutu a tytakzyna sj przedrostkiem ,,na”,
»W”, ,,d0” to hczymy przedrostek z napinym wyrazem ( np. ,,W kgu zycia i
smierci “ cutter od ,, Wkr "

przy ttumaczeniach cutter tworzymy od autora orggira workmark od tytutu
oryginatu. Jeeli jest to praca zbiorowa to cutter tworzymy otl byyginatu.

CD-room jako form nietypows klasyfikujemy wg. tréci, nasg¢pnie nadajemy numer
kolejny w danym roku dla danego dziatu, rok, lokatija, liczba kolejna egzemplarza
( np. Tabele wartei odzywczej...H. Kunachowicz - QU145 CDR no.1
2005/1ZP/ZZC1

( CD-room w NLM - Adult congenital heart disease on CD-R(Mectronic
resource].WG 220|b CDR no.3 1998)

2.Ustalenia dotycace wpisywania toméw, daty wydania, serii i pozycji
wielo-egzemplarzowych

a)

b)
C)

d)

numeracgt tomow, czsci itp. (przy wydawnictwach wielotomowych) umiesaozy po
cutterze i rozpoczynamy od zij litery (np. T., Cz., Bd., V., T.1 Cz.1) po czym
numeract podajemy arabgk

jezeli w jednym tomie zawartych jest kilkagszi i s3 opisane na stronie tytutowej to
podajemy je w naspujacej formie : Cz.1-3

jezeli rok ttumaczenia pokrywacsk rokiem wyd. oryginatu rozszerzamy workmark
dodajc litere z tytutu

serie jednotematyczne umiejscawiamy na pikeedziatdw medycyny, ktorych
dotycz, bez dodatkowego numeru tylko sam symbol liter¢wp. seria ,,Current
topics in microbiology and immunologyttzie miata klasyfikagi QW, cutter od
nazwy serii, kolejny wolumin i rok wydania — QW G®Y.86 1979/1, podobnie seria
WHO ( dziat WA ) oraz Upsala
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e) serie wielotematycznedddo r&znych dziatldw i nie zaznaczamy wtedy przy cutterze
numerow kolejnych serii tylko klasyfikujemy wg atda tytutu ( cutter od autora lub
tytutu a nie od nazwy serii )

f)  Wydawnictwa wielotomowe umieszczamy w dziatach i,¥lasyfikujemy
uwzgkdniajac numery tomow ( patrz podpunkt a) np. ,,Na poganchemii i
biologii” QU9 N111 T.10 2004

3. Ustalenia dotycace dziatéw klasyfikacji

a) klasyfikacg biblioteki Kongresu nadajemy tylko ogoélnie z watjiem dziatow dla
ktorych mamy tablice ( Q — science )

b) nie wywamy poddziatow, ktérych nie memy odnale¢ w tablicach klasyfikacyjnych,
chybaze uda nam siustalt jakiego rodzaju kgizki powinny sg tam znajdow& W
innym przypadku stosujemy dziat ogoiny ( np.WY IBXdajemy WY 161 )

c) jezeli tematyka ksizki kieruje nas do Biblioteki Kongresu a jest zheos¢
podcagniecia klasyfikacji pod ktéry z dziatbw medycznych NLM to staramy: $0
zrobic

d) Generalnie zasag klasyfikacji NLM jest t aczenie leczenia, diagnostyki,
rehabilitacji, farmakologii itp. danej choroby czy organu z t3 chorobg lub
organem.

e) Aspekty psychologiczne chorékaido tych choréb

f) Stomatologia zachowawcza dzieci do stomatologeckte] WU480

g) Ciaza — choroby zakane w ciazy WC500, powiktania zakae chzy WQ256

h) statystyka poszczegoélnych choréb zamieszczanajedpowiadajcym im dziale np.
WQ16, WR16 itd. (npSrodowiskowe czynniki ryzyka porodu
przedwczesnego...badanie kobiet w regionie 16dzki16)

i) epidemiologia poszczegdlnych choréb do dziatow wGtanej kategorii np.
epidemiologia zaburZeumystowych — WM100 nie do WM140!

j) Dziat 100 zbiera publikacje tboaspektowe chorob

k) Diagnostyka poszczegolnych chorob jestazaana z tymi chorobami np. chorobyskd
—scyntygrafia WE225, radiografia chorébs&s WE225, radiologia ki WE141.
Generalnie zasadklasyfikacji NLM jest hczenie leczenia, diagnostyki, rehabilitacji,
farmakologii danej choroby czy organuazchorola lub organem.

[) Farmakologia i leczenie farmakologiczne QV4 uwagadtherapy (leczenie
farmakologiczne) WB330 patrz farmakologia poszchegdh choréb

m) profilaktyka choréb z tymi chorobami w dziale 100

n) Profilaktyka- jeeli klasyfikacja nie podaje inaczej patrz — primprgwention,
preventive medicine

0) Profilaktyka zwazana ze specjalizacflo tej specjalizacji do dziatu ,,general” np.
profilaktyka w pediatrii do WS100 a nie do medycyrapobiegawczej ( WA108-245 )

p) Diety dotycace choroby id do choroby, jeeli dotycz wielu chordb to dajemy do
WB400

g) Choroby wewntrzne, medycyna wewitrzna do WB115

r) Stany zagrgeniazycia ( emergencis ), medycyna ratunkowa ( emergamegicine )
WB105

s) Reanimacja ( resuscitation ) patrz poszczegolraikicw indeksie ( cardiopulmonary
resuscitation —reanimacjaaeniowo-oddechowa, heart massage —rhaseca,
respiration, artifical —sztuczne oddychanie )

t) Pierwsza pomoc ( first aid ) “WA292

u) Instrukcje dotycgce reanimacji ( resuscitation orders ) W84.7
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v) Szkolnictwo medyczne dotygze poszczegodlnych dziatbw medycyny do dziatdw,
medycyna pracy do WA18

w) Onkologia dziecica w dziale QZ275

X) Rehabilitacja do poszczegolnych dziatow zale od choroby

y) zarzdzanie zasobami ludzkimi w gloie zdrowia dajemy i to mozliwe nie do BK
do dziatu HF ale do NLM do WX159

z) Zbrodnie wojenne JX natomiast eksperymenty na aafrvw okresie wojny i nie tylko
do dziatu W20.5

aa)Fizjologia cztowieka ( Konturek ) — QT104

bb) Patomorfologia=patologia( QZ )

cc) Bromatologia jako odibna dziedzina nie jest uwzgihiana w NLM jej zakres w
zaleznosci od tematu wchodzi do dziatu QU50 lub WA695-

4.Typy publikacji i ich miejsce w dziatach

a) podrczniki akademickie : przydzielamy jak inne ddi ( czyli wg tresci ) chybaze @1
to testy lub g to podeczniki w formie pyta i odpowiedzi (18.2 ).Podczniki o
tresciach ogolnych, ktore na kou rozdziatbw maj pytania id do dziatu ogdlnego (4

b) review : do dziatu 18

c) zarys ( krotka, skrotowa informacja ) dajemy da2l8hybaze ma w podtytule nazw
podrecznik to wtedy do general

d) leksykon tematyczne do poszczegdlnych dziatdw (yrhb), ogéinomedyczne do
W15

e) biochemia kliniczna =chemia kliniczna= QY 90 = patgy laboratory technique

f) dziaty 21 (np.cardiology as a profession)sgtdo umieszczania w nich min.
materiatdbw do specjalizacji wydanych przez speeakinodki i zawieragcych
literatur zalecan po kadym rozdziale

g) jezeli zagadnienie, ktérego dotyczy klasyfikowanakisah obejmuje zaréwno dzieci
jak i dorostych a nie ma wyszczegolnionego dziddajmupcego obie grupy (czyli
0g6lnego) dajemy ksike do dziatu ,,dordi”

h) Stowniki medyczne przektadowe do odpowiedniej dzieg do dziatu stowniki
(stownik lekarski angielsko-polski W13, stownik nyegny itp.)

i) Stowniki medyczne dotyeze poszczegolnych specjafisodo konkretnych dziatow (
np. stownik kardiologiczny ang.-pol. Do WG13)

j) Stowniki jezykowe ogodlne wg Biblioteki Kongresu, przy czymmigie gzykowej
decyduje miejsce wydania a ngzyk ( np. stownik angielsko-polski, niemiecko-palsk
czy polsko-taaiski jesli sa wydane w Polsce to pgdio PG )

k) Stowniki terminologiczne umieszczamy w poddziataelnminologia (terminology-15
)

[) Wszystkie biograficzne wspomnienia, dzienniki, shikv biograficzne itp. prace
umieszczamy w dziale WZ rowrii¢e powojenne, biografie dotygz medycyny te

m) Handbooks w poszczegdlnych dziatach pod numerem 39

n) Historia ma w dziatach numer 11 — stosuged® prac dotyczych historycznego
aspektu opisywanego przedmiotu w danej grupie,jatkiem tych prac, dla ktérych
klasyfikacja przeznacza agime miejsce np. historia choréb zakgch WC11, ale
historia konkretnej choroby zakaej z & chorola ( patrz adnotacje przy symbolu )
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0)
p)

Q)

Numer 11 nie istnieje w dziatach W i WB, historiawoddéw medycznych W i praktyki
medycznej WB klasyfikowaw WZ zgodnie z adnotagj

Historia szkot, szpitali, instytutow itp. Klasyfika¢ w przydzielonym numerze dla
typu obiektu w danym dziale ( np. krakowska szkn&egniarska WY19

Podeczniki do nauki¢zyka ( dla studentow, rownieegzaminy np.toefl ) zgodnie z
danym gzykiem bez wzgldu na zakres ( medycyna, pighiarstwo...) w dziale
Jezykoznawstwo, do nauk¢zyka angielskiego PE1, do nauczania profesjonalnego
stownictwa z danej dziedziny z tiziedzira do terminologii np. do nauki stownictwa z
dziedziny stomatologii do WU15

Dziatow W5, W6, W7 aywamy zgodnie z przeznaczeniem (prace zebrane kilku
autoréw, broszury i varia, prace zebrane 1 autora)

4. Numeracja w tytule oraz numeracja dziatow klasyikacji stworzona na potrzeby
naszych zbioréw

a)

b)

d)

Numeracja rzymska jest traktowana jak litery altaleecutter stanowizawsze trzy
lub cztery dziewtki ( w przypadku litery L ) np.:

X sympozjum sekcji gestozy...- WQ240 X999 1998/1

[l zjazd polskiego medycznego towarzystwa...- WB 1899

Jezeli pierwszymi elementami hasta syfry arabskie wtedy jako cuttegywamy
Z9999 np.:

1995 symposium on...- cutter Z9999

Jezeli cyfry arabskie gsdrugim elementem w K@ wtedy cutter zaczynamy od litery
alfabetu a nagpnie wywamy trzech cyfr(991 do 999) jako pozostatejsck cutter
number np.:

The I1-imidazoline receptor agonist moxonidineeavrantihypertensive - QV150
1992 1996/1

Podziat kategorii Pekykoznawstwo w Bibliotece Kongresu ( language ateddture )
— stowniki angielskie PE, pogrzniki do nauki¢zyka angielskiego PE1, literatura PR.
Dla jezykow ktére nie majodrebnego oznaczenia dla literatury stosujemy symbol
dwuliterowy i cyfre 2 (np.PG2- Slavic )
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