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Komunikat nr 22
Zastepcy Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum
z dnia 7 czerwca 2017 roku

w sprawie: zasad opisywania dokumentow potwierdzajacych zakup.

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z wprowadzeniem nowego regulaminu okreslajacego zasady i formy udzielania
zaméwien publicznych (Zarzadzenie nr 10 Prorektora UJ ds. Collegium Medicum z dnia
26 kwietnia 2017 r.), uprzejmie prosz¢ o uwazne zaznajomienie si¢ z tre$cig Zalgcznika nr 6
do regulaminu, a w szczeg6lnosci w zakresie zasad dotyczacych opisywania dokumentow

zakupowych (faktur, rachunkow).

Przypominam, ze na stronie internetowej Collegium Medicum (www.cm-uj.krakow.pl)

w bibliotece drukéw w zakladce , Kwestura” znajduje si¢ ,,Wzor opisu faktury”, ktory

powinien by¢ stosowany na wszystkich dokumentach potwierdzajacych zakup.

Cze$¢ dotyczaca ,,O$wiadczenia w sprawie trybu udzielenia zamowienia publicznego” oprocz
wskazania podstawy prawnej wyboru trybu zamdwienia wymaga uzupeinienia dodatkowych

informacji wedlug ponizszych zasad:

e dla wydatkow do kwoty 3 500 PLN netto nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o tresci ,,Przed
realizacja zamowienia dokonano rozeznania rynku z nalezyta starannoscig” bez
konieczno$ci dotaczania zestawienia ofert lub innych dokumentow potwierdzajacych
ich pordwnanie,

e dla wydatkéw przekraczajacych 3 500 PLN netto do kwoty 10 000 PLN netto dla
dziatalno$ci statutowej oraz do kwoty 30000 PLN netto dla dziatalno$ci
finansowanej ze zrodet zewnetrznych oprécz oswiadczenia o tresci ,,Przed realizacja
zamoOwienia dokonano rozeznania rynku z nalezyta staranno$cig” nalezy dotaczy¢
dokumentacj¢ z przeprowadzonego rozeznania rynku lub zestawienie ofert z oceng

I uzasadnieniem wyboru danego wykonawcy,
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dla wydatkow, dla ktorych nie stosuje si¢ procedury rozeznania rynku z uwagi
na konieczno$¢ udzielenia zaméwienia danemu wykonawcy (np. wyktadowcy,
specjaliscie w danej dziedzinie) dokument zakupowy (faktura, rachunek) winien
zawiera¢ uzasadnienie wyboru wykonawcy,

dla wydatkéw, ktore poprzedzone zostaty zawarciem umowy w opisie faktury nalezy
podac¢ tg informacje,

dla wydatkéw przekraczajacych 10 000 PLN netto dla dziatalnosci statutowej oraz
30000 PLN netto dla dziatalno$ci finansowanej ze zrddel zewngtrznych
do dokumentow zakupowych nalezy dotgczy¢ kserokopi¢ wniosku o udzielenie

zamOwienia.

Uprzejmie prosz¢ o stosowanie si¢ do powyzszych zasad. Pozwoli to na uniknigcie

konieczno$ci zwracania Panstwu przez Kwesture niekompletnych dokumentéw oraz

narazenia uczelni na straty finansowe w zwigzku z placeniem odsetek z tytulu

przekroczenia termindw platnosci zobowigzan.
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